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OGGETTO Attività funzionali all'insegnamento dal 01/09/2023 al 13/09/2023 

 

Si pubblicano, in allegato, le attività funzionali relative all’oggetto. 

 

Ai Docenti 

I.C. Giovanni XXIII di Villa San Giovanni 

 

Al sito web dell’Istituto 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Luisa Antonella Ottanà 
Firma autografa omessa ai sensi  

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 

mailto:rcic855001@pec.istruzione.it
http://www.icgiovannixxiii.edu.it/
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Mese Giorno Ordine di 

scuola 

Attività/Sede Ordine del giorno Orario N.ore 

Settembre 1 venerdì Trasferiti e 

neo immessi 

in ruolo 

Presa di servizio / Segreteria 

(plesso Giovanni XXIII) 

Presa di servizio nuovi arrivati. Consegna 

del C.V.  

Circolare n. 

176 DEL 

22/08/2023 

 

1 venerdì  Tutti Collegio dei Docenti / 

Auditorium “R. Caminiti” 

O.d.G: 

● Lettura ed approvazione verbale seduta 

precedente; 

● Designazione del Segretario 

verbalizzante delle sedute del Collegio 

dei Docenti; 

●  Nomina docenti collaboratori del DS;  

●  Nomina responsabili di plesso; 

●  Atto di indirizzo a.s. 2023/2024;  

●  Suddivisione anno scolastico ai fini 

della valutazione – Pausa didattica e 

modalità di effettuazione degli 

interventi di recupero e potenziamento;  

●  Piano di formazione del personale; 

●  Assegnazione docenti ai plessi e alle 

classi;  

●  Approvazione Piano delle Attività; 

●  Individuazione aree di intervento per 

progetti di arricchimento/ampliamento 

dell’Offerta Formativa; 

●  Nomina: - Coordinatori Consigli di 

Intersezione (Infanzia); - Coordinatori 

11:30 1.5 
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Consigli di Interclasse (Primaria); - 

Coordinatori Consigli di classi 

(Secondaria); - Responsabili di 

Dipartimento; - Referente Scuola 

Infanzia; - Referente Scuola Primaria 

● Nomina componenti commissioni 

domande Funzione Strumentale;  

●  Delibera accreditamento TFA; 

●  Varie ed eventuali. 

●  Informativa sicurezza RSPP; 

4 lunedì Sostegno 

tutti gli 

ordini di 

scuola 

  Plesso “Giovanni XXIII” 

 

Consultazione fascicolo personale 

dell’alunno (CM n.339/92) 

9:30/12:00 2.50 

4 lunedì Infanzia Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Stesura UDA n. 1 “Accoglienza” . 9:00 /12:00 3 

Primaria Docenti assegnati alle classi 

prime scuola primaria   

Presentazione degli alunni a cura della 

referente scuola infanzia e del secondo 

collaboratore del Dirigente 

1A Centro 

1B Centro 

1A Acciarello 

1A Pezzo 

1A Cannitello 

1B Cannitello 

 

 

 

9:00/9:30 

9:30/10:00 

10:00/10:30 

10.30/11.00 

11.00/11.30 

11.30/12.00 

 

Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Stesura UDA n. 1 “VERIFICA E 

CONSOLIDAMENTO DELLE 

9:00 /12:00 3 
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COMPETENZE ” (per classi parallele e per 

ambito disciplinare) 

Secondaria Riunione Dipartimenti / “Rocco 

Caminiti” 

Stesura UDA n. 1 “VERIFICA E 

CONSOLIDAMENTO DELLE 

COMPETENZE” (per classi parallele e per 

ambito disciplinare) 

 

9:00 /12:00 3 

5 martedì  SOSTEGNO 

TUTTI GLI 

ORDINI DI 

SCUOLA 

AULA MAGNA PLESSO 

“GIOVANNI XXIII” 

Le principali novità introdotte dal D.L. 

n.182 del 29 dicembre 2020 in merito alle 

nuove modalità di stesura del PEI, Piano 

Educativo Individualizzato per gli alunni 

con disabilità.  

 

9:00 /12:00 3 

5 martedì Infanzia  Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Progettazione attività di accoglienza  

9:00 /12:00 

 

3 

Primaria Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Programmazione prove strutturate iniziali 

(con relative griglie di valutazione) 

9:00 /12:00 3 

Secondaria Riunione Dipartimenti / “Rocco 

Caminiti” 

Programmazione prove strutturate iniziali 

(con relative griglie di valutazione) 

9:00/12:00 3 

Consiglio di Classe / “Rocco 

Caminiti” 

Presentazione degli alunni a cura del 

primo e secondo collaboratore del 

Dirigente e delle insegnanti di classe 

quinta.   

1A 

1B 

 

 

9.00/9.30 

9.30/10.00 

10.00/10.30 

10.30/11.00 

0.50/ 

1.5 
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1C 

1E 

1Ac 

1Bc 

11.00/11.30 

11.30/12.00 

6 

mercoledì 

TUTTI  Collegio dei Docenti O.d.G.: 

1) Lettura ed approvazione verbale seduta 

precedente; 

2) Incarichi organizzativi esiti 

candidatura docenti e nomina; 

3) Nomina docenti incaricati di Funzione 

Strumentale as. 2021-2022; 

4) Approvazione PDA 2023-2024; 

5) Progetto istruzione domiciliare; 

6) Attività alternative alla religione 

cattolica; 

7) Partecipazione ai Giochi Sportivi 

Studenteschi; 

8) Varie ed eventuali; 

9) Inaugurazione Auditorium “Giovanni 

Trecroci” 

9:30/11:30 2 

7 giovedì 

 

Infanzia  Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Progettazione attività di accoglienza 9.00/12.00 3 

Primaria Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Programmazione prove strutturate iniziali 

(con relative griglie di valutazione) 

9.00/12.00 3 

Secondaria Riunione Dipartimenti / “Rocco 

Caminiti” 

Programmazione prove strutturate iniziali 

(con relative griglie di valutazione) 

9.00/12.00 3 
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Infanzia Incontro genitori (bambini anni 

tre) Online 

Apertura a cura del dirigente 

Incontri gestiti dalle responsabili di 

plesso 

16.00/16.30 

 

0,5 

 

Primaria Incontro Genitori Classi Prime 

Online 

Apertura a cura del dirigente 

Incontri gestiti dai coordinatori di classe 

16.30/17.00 0,5 

Secondaria Incontro Genitori Classi Prime 

Online 

Apertura a cura del Dirigente e gestiti dai 

coordinatori di classe 

17.00/17.30 

 

0,5 

Sostegno 

Infanzia e      

Primaria 

plesso “Giovanni XXIII” Orario docenti di sostegno: criteri per la 

formulazione 

Suggerimenti, strategie, proposte di 

intervento per la progettazione educativa 

individualizzata 

Ruolo del GLO (D.I.182/2020 art.3) 

 

9.00/12:00 3 

Sostegno 

Secondaria 

plesso “Rocco Caminiti” Orario docenti di sostegno: criteri per la 

formulazione 

Suggerimenti, strategie, proposte di 

intervento per la progettazione educativa 

individualizzata 

Ruolo del GLO (D.I.182/2020 art.3) 

9.00/12:00 3 

11 lunedì Sostegno 

Infanzia e  

Primaria 

   

plesso “Giovanni XXIII” Proposte organizzative: 

● Giornata Internazionale delle 

persone con disabilità 

● Giornata mondiale della 

consapevolezza dell’autismo 

9.00/12.00 3 
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Sostegno 

Secondaria 

 

plesso “R. Caminiti” Proposte organizzative: 

● Giornata Internazionale delle 

persone con disabilità 

● Giornata mondiale della 

consapevolezza dell’autismo 

 

9.00/12.00 

 

3 

Infanzia Plesso Giovanni XXIII Conclusione dei lavori, consegna UDA in 

formato digitale al coordinatore 

dell’Infanzia. 

9.00/13.00 4 

Primaria Riunione Dipartimenti / 

Giovanni XXIII 

Conclusione dei lavori, consegna UDA e 

prove strutturate iniziali in formato 

digitale alla F.S. AREA 1 

9.00/13.00 4 

Secondaria Riunione Dipartimenti / “Rocco 

Caminiti” 

Conclusione dei lavori, consegna UDA e 

prove strutturate iniziali in formato 

digitale alla F.S.AREA 1 

9.00/13.00 4 

12 martedì Sostegno 

Infanzia e 

Primaria 

plesso “Giovanni XXIII” Strutturazione setting d’aula 

Strategie e metodologie didattiche 

inclusive  

Incontro con le famiglie 

 

9.00/12.00 2,5 

Sostegno 

Secondaria 

plesso “R. Caminiti” Strutturazione setting d’aula  

Strategie e metodologie didattiche 

inclusive 

Incontro con le famiglie 

9.00/12.00 2,5 

Tutti  Plessi di assegnazione Progettazione attività di accoglienza 9.30/12.00 2,5 
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13 

mercoledì 

Sostegno 

Infanzia e 

Primaria 

plesso “Giovanni XXIII” Risultanze degli incontri precedenti 

Incontro con le famiglie 

9.30/12.00 2,5 

Sostegno 

Secondaria 

plesso “R. Caminiti” Risultanze degli incontri precedenti 

Incontro con le famiglie 

9.30/12.00 2,5 

  Tutti  Plessi di assegnazione Risultanze degli incontri precedenti 

 

9.30/12.00 2,5 
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RIUNIONI DEL GLI 

Mese Giorno Attività/Sede Ordine del giorno Orario N.ore 

Ottobre 

 

 

11 

mercoledì 

plesso Giovanni XXIII 

 

 

● Insediamento del GLI 

● Nomina del segretario verbalizzante 

● Ricognizione alunni BES 

● Organizzazione delle attività programmate nel 

Piano per l’Inclusione 

● Varie ed eventuali 

16:30/17:30 

 

 

1 

Febbraio 

 

29 giovedì  plesso Giovanni XXIII ● Monitoraggio sulle attività programmate nel Piano 

per l’Inclusione 

● Ricognizione delle eventuali richieste o esigenze 

specifiche emerse durante il primo quadrimestre 

e formulazione delle proposte di intervento 

● Risultanze primo quadrimestre alunni con bisogno 

educativo speciale 

● Varie ed eventuali 

16:30/17:30 1 

Maggio 23 giovedì plesso Giovanni XXIII 

 

 

 

● Verifica sul raggiungimento degli obiettivi 

previsti nel PAI 

● Definizione PAI a.s. 2024/2025 

● Varie ed eventuali 

16:30/17:30 1 

Giugno 29 sabato plesso R. Caminiti ● Approvazione PAI 17:30/18:00 0,5 
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